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Sicherheits- und E/izienz-Check für telc-Prüfungen 
 

1.  Teilnehmer-Buchung 
☐  Ist das Buchungsverfahren automatisiert über Ihre Website möglich? 
☐  Sehen Sie bei Support-Anfragen direkt, auf welche Buchung sich die Nachricht bezieht? 
☐  Sehen Sie bei der Freigabe der Buchungen, wie viel Plätze der jeweiligen Prüfung bereits 

gebucht und wie viele frei sind? 
 

2. Teilnehmer-Identifikation 
☐  Wird der Ausweis visuell mit dem Prüfling abgeglichen? 
☐ Gibt es technische Hilfsmittel zur Echtheitsprüfung (z. B. Scanner)? 
☐  Wird das Ausweisfoto biometrisch mit einem aktuellen Foto des Prüflings abgeglichen? 
☐  Wird der Identitätsabgleich dokumentiert? 
 

3.  Vorbereitung & Planung 
☐  Gibt es digitale Teilnehmerlisten, die automatisch aus den Buchungen angefertigt werden? 
☐  Gibt es eine nachvollziehbare Raumplanung? 
☐  Findet die Vorbereitung immer fehlerfrei und vollständig statt? 
 

4.  Durchführung & Kontrolle 
☐  Werden Toilettengänge und Unterbrechungen dokumentiert? 
☐  Werden Sitzpläne pro Raum digital erstellt? 
☐  Gibt es eine klare Rollenverteilung für Aufsicht & Prüfer? 
☐  Gibt es eine Übersicht welcher Prüfling welche Prüfungsteile ablegt? 
☐  Können Sie in Echtzeit sehen, wo sich welcher Prüfling gerade befindet? 
☐  Wird jede Handlung (z. B. Versand, Dokumentation) digital mit Zeitpunkt protokolliert? 
 

5.  Nachbereitung & Versand 
☐  Werden die Daten der Prüflinge ohne Abtippen oder einzelnes Kopieren übermittelt? 
☐  Sind Fehlerquellen (z. B. Tippfehler bei Namen) ausgeschlossen? 
☐  Ist der Versandprozess standardisiert und dokumentiert (mit Tracking etc.)? 
☐  Benötigen Sie weniger als 30 Minuten pro Versand einer Prüfung an telc? 
☐  Werden die Ergebnisse automatisiert den Teilnehmern zugeordnet? 
 

6.  Datenschutz & Transparenz 
☐  Werden personenbezogene Daten nach Ablauf der Frist gelöscht? 
☐  Ist der Ablauf für Prüfer/Aufsichten mit Checklisten abgesichert, die auch Sie für jede Prüfung 

einsehen können? 
☐  Können Sie bei jedem Prüfling sein Ergebnis (Zertifikat oder Ergebnisbogen) direkt ohne 

suchen sehen? 
 

 
Wenn Sie mehr als 3 Fragen mit „Nein“ beantworten mussten, empfehlen wir dringend, 
Ihre Prüfungsabläufe zu überdenken – und zu automatisieren, wo es möglich ist. 
 

Mit te4telc automatisieren Sie Ihre Prüfungsdurchführung und identifizieren jede Person 
sicher – biometrisch, KI-gestützt und ohne Installationsaufwand. 
 

 [ Jetzt Demo buchen ]  Mehr erfahren auf [ www.te4telc.de ] 
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